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Tuyét déi khong dé nghj, hira hen hay trao bat
cr thi gi ¢6 gia tri nham gdy anh huéong dén
tinh khach quan vé mat chuyén mén cta ai do
dé mang dén lgi thé thuong mai cta
Logoplaste ciing nhu khong cho phép nguoi
khac lam diéu tuwong tu.

Tuyét déi khong yéu cau hodc nhan bat ci thi
gi c6 gia tri c6 thé anh huwéng dén tinh khach
quan ctia ban khi thyc hién cong viéc.

Tuyét d6i khong trao hodc nhan Thanh Toan
BOi Tron, tirc la cac khoan thanh toan nhé cho
Vién chirc Chinh phi dé ddy nhanh hoic gay
anh hudng dén viéc thyuc hién cac hanh déng
thong thuong cda co quan chinh phd (vi du:
xin gidy phép, thong quan, xin cip thi thuc,
gidy phép hodc cac hanh dong hoac tai liéu
can thiét khac cda chinh phu). Néu mét Vién
chirc Chinh pha yéu cau mot khoan Thanh
Toan Boi Tron, ban nén tir chéi ngay ca khi cé
thé gay ra hau qua bat lgi trong céng viéc.
Ngoai lé duy nhat déi véi quy tac nay la trong
truong hop thyc sy can thiét dé bao vé khoi bj
thuong tich thé chat hodc mat tw do mét cach
cap bach nhv mo ta trong phan Chéng Hai 16.

Trao Qua tang, Bira an, i lai va Giai tri hop ly
(goi chung la “Chiéu dai") thuong la cach thich
hop dé phan anh sy quy trong hoic long biét
on ho3c nham xay dueng méi quan hé kinh
doanh bén chat hon. Tuy nhién, viéc chiéu dai
ngudi khac va dac biét la cac Vién chirc Chinh
phu can phai dugc xem xét can than dé dam
bao rang digu dé phu hop véi luat phap va cac
tiéu chuan &ng x& cda chung ta. Viéc danh gia
nay duoc chia thanh ba loai chua yéu:

Tuyét déi khdng cho phép: Chiéu dai nham
muc dich lam tén hai dén tinh khach quan
chuyén mon hodc cé vé qua xa hoa so véi tiéu
chuan thong thuong, bat ké gia tri la bao
nhiéu, déu tuyét déi khong dugc cho phép.

Phai xin Chap Thuan Truéc: Chiéu dai co gia tri
dang ké hoac lién quan dén cac ca nhan cuy thé
c6 thé phu hgp, nhung can ¢ sy xem xét
khach quan va cho phép tir cac thanh vién ban
giam déc khéng lién quan va bo phan Phap
ché.

Khéng bat buéc Chap Thuan Trwéc: Chiéu dai
trong gidi han cé thé chap nhan duoc, trong
dé viéc chiéu dai rat kho co thé anh huéng
dén tinh khach quan, khong yéu cau phai xin
chap thuan trugc. Tuy nhién, moi ca nhan lién
guan dén viéc trao hodc nhan chiéu dai déu
phai co trach nhiém duwa ra nhan dinh ding
dan va c6 nhan thirc hop ly (bao gém quyét
dinh xin chap thuan trudc hodc xac nhan bé
sung). Nhitng tinh huéng nay duoc liét ké
trong Dinh nghta (Chiéu dai Vién chirc Chinh
phu va cac bén thvong mai tw nhan) va khong
yéu cau phai xin chap thuan trudc, nhung bat
ky ai cung cap hodc nhan Chiéu dai déu phai
6 trach nhiém dwa ra nhan dinh dang dan va
¢ nhan thac hop ly (bao gém ca viéc cé can
xin chap thuan trudc hay khéng hogc kiém tra
lai danh gia caa minh).

Viéc xac dinh xem ai d6 c6 phai la Vién chirc
Chinh phd hay khong thuong kha don gian,
nhung doi khi cé thé khdng ré rang do vién
chirc thuc thi cé thé 4p dung cac dinh nghia
rong. Vi du: nhan vién cua cac truong dai hoc
va doanh nghiép thudc quyén kiém soat cda
chinh phu ciing c6 thé duoc coi la Vién chic
Chinh phd theo cac quy dinh vé dao dic va
chéng tham nhiing. Néu cé nghi ngo, hay xin y
kién clia bo phan Phap ché.

Cac yéu cau cla chinh sach nay ap dung cho
tat ca cac hoat dong chiéu dai duoc thyc hién
thay mat Cong ty, cho du ban cé yéu cau boi
hoan hay khéng, cling nhv cho cac hoat déng
chiéu dai ma nhan vién da nhan.

Khi lam viéc vai cac chuyén gia tw van, nha van
déng hanh lang hodc cac bén thir ba khac gé
trao déi véi Vién chirc Chinh phu, hdy dam bao
thoéa thuén hop déng cda ho tuan tha cac tiéu
chuan giéng nhu Logoplaste khi dai dién cho
ching ta.

S6 sach va hé so cia Cong ty phai mo ta chinh
xac va cong bang tat ca cac giao dich, bao
goém ca Chiéu dai cling nhu Dong gop Chinh
tri va T thién.
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Byl TUYEN BO CHINH SACH

Céac gia trj co ban cta Logoplaste - Hop Tac, Lam Viéc Nhém, Chat Lugng, Chinh Tryc, D6i Méi va An
Toan — tao thanh nén tang cho dao dic kinh doanh clia ching ta. Ching ta cam két lam digu dung
dén, dung cach.

Hanh vi héi 16 truc ti€p mau thuin véi cac tiéu chuan &ng xtr kinh doanh co ban caa Logoplaste. Hai 16
[am suy yéu thj trvong ty do, lam xdi mon niém tin cta cong chiing vao doanh nghiép va chinh phd,
va dugc cong nhan rong rai la hanh vi pham téi.

Viéc truy t6 nhirng hanh vi bi nghi ngo la vi pham dugc tién hanh mét cach nghiém ngat, néu bi két an
sé& dan dén cac hinh phat tai chinh dang ké va/hoic phat tu. Hon nita, du luan bat lgi va nhan thic bat
lgi vé mét cong ty co lién quan dén cac hanh vi tham nhiing c6 thé gay ra tén hai dang ké vé danh
tiéng. Qua tdng va cac hinh thic chiéu dai khac la thong 1é kinh doanh théng thuong; tuy nhién, trong
mot s8 treong hop nhat dinh, ching cé thé gay anh huédng dén tinh khach quan. Chiéu d&i qua muc co
thé lam ddy lén nghi ngo vé tinh chinh dang trong hanh vi. biéu quan trong la phai tuan tha chinh sach
nay va van dung kha ning phan doan sang suét cting nhu nhan thaic hep ly khi chiéu dai hodc nhan
chiéu dai.

Do d6, Logoplaste hoan toan cam két tién hanh kinh doanh véi sy minh bach toan dién va s& khéng
dung th& hanh vi tham gia hodc nhan héi 16 hodc tham nhiing duéi bat ky hinh thic nao, cho du la
giao dich véi vién chirc cdng hay cac ca nhan trong khu vuc tu nhan.

Chilng ta cam két tuan thd cac tiéu chuan duoc néu trong Chinh sach nay, pht hop véi nhiéu luat
chéng tham nhiing khac nhau, bao gém luat phap cta Bé Pao Nha thuc thi Cong Udc Chéng Héi Lo
Cong Chirc Nudc Ngoai cta T6 Chirc Hop Tac va Phéat Trién Kinh Té (OECD), Pao Luat Chéng Tham
Nhiing & Nudc Ngoai (FCPA) va ludt Chéng Tham Nhiing va Chéng Rira Tién hién hanh cda cac quéc
gia noi chung ta c6 hoat déng kinh doanh.

Khi luat phap dia phuong ap dat cac yéu cau chat ché hon Chinh sach nay, ching ta phai tuan tha cac
luat d6. Nguoc lai, & nhitng noi it nghiém ngét hon, ching ta sé tuan thd Chinh sach nay. Logoplaste
canh tranh céng bang va dva trén gia tri ctia san pham va dich vu cda ching ta.

Theo nguyén tic chung, hdy nhé: néu mét hanh vi cé thé duoc coi la khong phu hop thi t6t nhat ban
khoéng nén thyuc hién hanh vi dé. Khi c6 nghi ngo, hay ludn lién hé véi Global Compliance Officer cla
Logoplaste: compliance@logoplaste.com.

MUC PiCH

Chinh sach nay dua ra cac huéng dan gilip ngan chan va phat hién moi hinh thirc héi 16 va tham
nhiing. Muc dich co ban 1a §€ dam bao rang Logoplaste tién hanh cac hoat déng kinh doanh ctia minh
phu hop véi B6 Quy tdc Ung x& clia ching ta; déng thoi, tuan thd nghiém ngat cac tiéu chudn va luat
phap dia phuong, quéc gia va quéc té lién quan vé chéng héi 16 va chéng tham nhiing.

Tham nhiing khong chi bao gém héi 16; ma con bao gém bat ky hanh vi phi dao dic nao, lam dung
quyén lyc duoc giao phd dé truc lgi cd nhan va tao lgi thé khong chinh dang cho ai dé.

Logoplaste duy tri quan diém khong khoan nhuong véi moei hinh thirc héi 16, bao gém héi 16 cac vién
chire chinh pha trong va ngoai nuéc, cling nhu cac ca nhan trong khu vuc tu nhan. Diéu nay bao gém
viéc cdm dé nghi, hira hen, ty quyén hodc cung cap bat ky tht gi co gia tri cho khach hang, déi tac kinh
doanh, nha cung cap hoic bén thr ba khac nham muc dich xdi giuc hodc tuwéng thudng cho viéc thuc
hién khéng dling cach mét hoat déng lién quan dén hoat déng kinh doanh cta ching ta. Moi hanh vi
vi pham Chinh sach nay déu c6 thé cau thanh can ct hop 1& dé xt ly ky luat, c6 kha ndng dan dén viéc
cham dit hop déng lao déng.

Chinh sach nay cung cap théng tin va huéng dan dé nhan biét va tranh xa cac trweng hop héi 1o va
tham nhiing tiém &n.

Néu cé thac mac hodc quan ngai nao lién quan dén Chinh sach nay hodc luat chéng héi 6 hién hanh
néi chung, vui long lién hé véi Global Compliance Officer (GCO) theo dia chi
compliance@logoplaste.com.
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PHAM VI

Moi nhan vién clia Logoplaste déu c6 nghia vu phéi ty minh ndm vitng Chinh sach nay va dam bao
tuan tha day dd Chinh sach nay trong hoat déng chuyén moén cua ho.

PINH NGHIA

H&éi 18: @& nghi, hira hen, cung cdp, yéu cau hodc nhan bat ky thi gi cé gia tri nhdam gay anh huéng dén
hanh déng cla ai do trong vai tro nhiém vu chinh thic cia ho — cho du trong chinh pha, cong ty khac
hay ca nhan — vi lgi ich kinh doanh. Lam diéu tuong ty mét cach gian tié€p thong qua nguoi trung gian
ciing la hanh vi hai 1§, giéng nhu twédng thueng hanh vi bat hgp phap hodc vi pham nghia vu dy thac.

Coéng ty hodc Logoplaste: Mar Bidco, Sarl va cac cong ty con tryuc ti€p va gian tiép.

Pbng gop tir thién: quyén gop bang tién hodc hién vat, bao gém ca tai trg cla cong ty, cho cac té churc
phi loi nhuan.

Thanh Toéan BGi Tron: mét khoan thanh toan nhé, bang tién mat hay hién vat, cho Vién chic Chinh pha
dé day nhanh hoic gay anh huéng dén hanh déng nam trong pham vi trach nhiém cta Vién churc
Chinh phd d6 (vi du: d@am bao an ninh ho3c bao vé clia canh sat hoic cap thj thyc sau khi tat ca cac yéu
cau da dugc dap ng).

Vién chdre chinh pha: bat ky vién chirc, nhan vién hodc cd nhan nao hanh déng thay mat cho (i) mét
chinh pht, co quan, t6 chirc hodc Thé ché cta Chinh phi hoac (ii) mét Té chire CoOng Quéc té. Thuat
ngilt nay cling bao gém cac vién chirc thudc dang phai chinh trj va cac ¢ng ctr vién cho chirc vy chinh
tri cing nhu nhan vién clia mot t6 chirc quéc té cong va bat ky thanh vién nao cla gia dinh hoang gia
hoic twong dwong. Theo |& thuong thi hoat dong trao déi hop ly véi mot sé Vién chirc Chinh phd nhat
dinh, chdng han nhv gido su cta cac truong dai hoc cong lap, sé 1a pht hgp. Do dé, dinh nghia vé Qua
tdng va Chiéu dai cho Vién chirc Chinh pha quy dinh rang cé thé khéng bat buéc phai xin chap thuan
trudc trong mét sé trueng hop. Mac du mét ca nhan co thé khong dugc phan loai la "vién chic” theo
luat dia phuwong, nhung ngudi d6 van cé thé dugc coi la vién chire chinh phi theo FCPA, UKBA hoic
cac luat khac. Néu ban khong chic liéu ai d6 co phai la Vién chic Chinh pha hay khéng, hay tham van
y kién caa Global Compliance Officer.

Chiéu dai: qua ting, bira an, di lai, chd &, hoat déng giai tri va cac wu dai khac co gia tri bang tién hoic
hién vat ma ban ting hodc nhan lién quan dén cong viéc caa ban.

Van déng hanh lang: lién lac truc ti€p hodc gian ti€p véi cac Vién chirc Chinh pha nham gay anh huéng
dén cac chinh sach, luat, chvong trinh, chiérc vu hodc cac hanh déng lién quan dén chinh sach hay cac
hanh déng chinh thac khac.

Pbng gop chinh tri: cac khoan thanh toan hodc dong gop bang hién vat cho mét rng cl vién cho chic
vy cdng, mét dang phai chinh tri, mét Gy ban chinh tri hodc Gy ban sang kién bé phiéu. binh nghia nay
bao gém viéc mua vé tham dy cac sy kién gay quy chinh tri, chang han nhu bita téi, di choi golf, v.v.

Qua téng va Chiéu dai cho Vién chirc Chinh pha:

Trir khi dwgc néu duéi day, vui long xin chap thuan bang van ban tir Global Compliance Officer
truac khi @@ nghi hodc cung cap Chiéu dai cho mét Vién chic Chinh phd. Néu gia tri Chiéu dai d
Xuat cung véi gia tri cta tat ca hoat déng chiéu dai khac duoc trao cho cung mét Vién chirc
Chinh phd trong mét ndm dwong lich vuot qua 250 dé-la My, yéu cau do sé khong duoc chap
thuan trr khi c6 tinh huéng ngoai lé.

Global Compliance Officer da xac dinh rang khéng can thiét phai xin chap thuan treéc vé Chiéu dai cho
Vién chirc Chinh phd trong cac trvong hep sau, néu ban sir dung kha nang phan doan sang suét va nhan
thire hop ly, déng thoi ton trong tat cd cac yéu cau khac cta nhitng nguyén tac va thong lé nay va trir khi
Global Compliance Officer dua ra 11 khuyén khac:

= Qua ting khiém tén. (i) cdc mat hang mang tinh biéu twgng hodc d6 lwu niém; (i) keo, d6 uéng
hodc trai cay dé tiéu dung ca nhan; va (iii) hoa hoic gi6 qua dugc tang trong cac dip truyén
thong. Ban phai bdo cdo tat ca Qua tdng dé (xem phan Ho6 so, Bao cdo & Ké toédn chinh xac).

CHINH SACH TUAN THU CHONG H6I L& VA
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= Chiéu d&i khiém t&n. Hoat dong giai tri hop ly va theo théng &, chang han nhu ca phé, bira &n
hogc chi phi di lai hop ly, néu (i) gia tri cho méi nguei khong vuot qua 150 do-la My va (i) Chinh
sach Logoplaste dia phwong khéng quy dinh sé tién thap hon.

Ban phai bao céo tat cd cac hoat ddng Chiéu dai nay ngoai Chiéu dai dién ra tai co s& clia
Logoplaste (xem phan H6 so, Bado cédo & K& toan chinh xac).

= Vai tro kiém nhiém. Boi khi chiing ta trao déi véi ai d6 véi tu cach la Ca nhan nhung ngui nay
dong thoi cting la moét Vién chire Chinh pha theo Chinh sach nay, vi du:

* giam dot mot chuol ban lé tu'nhah, nhuhg la thanh vienh cua luc luohg vu.
trang cua nuot so'taj, tham gia bua tdi kinh doanh do Cong ty to chug;

+ thanh vienh gia dinh cua nhah vieh Cong ty 14 nhah vien ha| quan, dang
tham gia chuyeh da ngoai danh cho nhah vien/gia dinh cua Cohg ty;

+ nhah vieénh cua Cohg ty, dohg thoi dam nhiém mot chuc vu.giam doc
khohg di€u hanh tai mot doanh nghi€p nha nuot hoac giang day taj mot
truohg dai hoc cda nha nuéc;

*  mot chuyén gia tu'van, dohg thoi lam co’van ban thoi gian cho mot co’
quan chinh phu, tham du’buz trua ban cong viec do Cong ty to chut;

= Chiéu dai lién quan dén Ca nhan: Chiéu dai cho hodc tir bat ky ai khong phai la Vién chirc Chinh
pht, tic la Ca nhan, déu can duoc xem xét bé sung va c6 van ban Gy quyén cta Global
Compliance Officer néu gia tri Chiéu dai vugt qua 125 do-la M§. Chi phi chiéu dai dugi 125 do-
la My cho hodc tir cadc Ca nhan phai tuan thd Chinh sach nay nhung khong yéu cau phai xem
xét va cho phép bé sung.

TUYEN BO & NGUYEN TAC PINH HUGNG

CHiNH SACH TUAN THU CHONG HOI LO

Logoplaste cam két duy tri sy chinh tryc va tinh chuyén nghiép & mirc d6 cao nhit trong moi giao dich
cta minh. Hanh vi héi 16 hodc lai qua dudi moi hinh thirc déu bi nghiém cam, cho du lién quan dén cac co
quan chinh phu, cac bén thuong mai hay bt ky cad nhan hojc t6 chirc nao khac. Cam két nay vé hanh vi
dao duirc rat can thiét dé dam bao tinh chinh truc trong hoat déng kinh doanh cda ching ta va rat quan
trong dé tranh cac hinh phat va tién phat.

H&i 16, nhu dwgc dinh nghia trong chinh sach nay, khéng chi don gian la thanh toan bang tién mat. Hai 16
cling ¢6 thé bao gém bat ky vat dung hoic hanh dong co gia tri nao c6 kha nang anh huwéng dén quyét
dinh hodc hanh déng cda mét bén khac. Trong d6 bao gém quyén chon mua cé phiéu, hgp déng co lgi,
khoan twong duwong tién mat, tai trg, quyén gop, qua ting xa xi hodc bat ky hinh thirc wu dai nao khac.

Phép xa giao trong kinh doanh thuvong la mét finh vic dugc quan tam vi ching cé thé bi coi la héi 16. Vi
vay, ching ta phai hét strc lvu tam dén gia tri, ban chat va ly do dang sau moi phép xa giao kinh doanh.

Chinh sach nay néu ré hanh vi dwoc mong dei véi tat cad nhan vién Logoplaste:
PHAI LAM

Lién tuc thuc ddy van hoa khong khoan nhugng déi véi héi 16 va tham nhiing, ca trong néi bo
lan bén ngoai. Trong d6 bao gém viéc khéng nhan, trao ting hoic yéu cau bat ky khoan thanh
toan hodc dic an nao c6 thé anh huwéng dén hoat dong kinh doanh cia ching ta.

Bdo cao ngay lap tirc moi yéu cau, dé xuat hogc hanh déng c6 kha ning di ngugc lai chinh sach
nay.

Tién hanh thdm dinh toan dién d&i véi cac bén thir ba quan trong truéc khi hop tac hodc dam
phan véi ho. Pigu nay nham dadm bao rang ching ta chi hgp tac véi cac bén cé uy tin.
(Tham khao Quy trinh danh gia bén thié ba cia ching ta trén mang néi bo.).
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KHONG PUGQC

Dé nghi hoac dua héi 16 cho bat ky vién chirc chinh phd hodc ca nhan/bén thir ba nao khac;
Yéu cau hoac nhan héi 16 tir bat ky bén nao khac;

Nhan vién phai can trong khi xac dinh cac tinh hudng rui ro tiém &n, canh giac néu xac dinh
duoc cac diu hiéu canh bao, chang han nhu sau:

Doanh nghiép & cac quéc gia xép hang kém vé chi s6 tham nhiing toan cau;
Yéu cau thanh todn bang tién mat thay vi giao dich qua ngéan hang;

Yéu cau thanh toan ra nudc ngoai;

Yéu cau hoa héng qua cao hodc khéng phai gia tri thi trwong hop ly;

Yéu cau hoan tra chi phi véi bang chirtng chirng minh khéng ré rang;

Yéu cau déng gop chinh tri/tlr thién;

M&i quan hé da biét gitra bén th ba va cac vién chirc cong;

Co lich str khong tuan thd bat ky chinh sach nao cta Logoplaste hoic bén khac.

» Phai bdo cdo ngay hanh vi héi 19, lgi ich khéng chinh ddng hoic thanh toan boi tron nghi nge

hoac da biét cho Global Compliance Officer hodc théng qua mét trong cac kénh khiéu nai cta
Logoplaste (xem Chinh sach Khiéu nai cia Nhan vién).

Chi c6 mét trudng hep ngoai & vai chinh sach nay: néu nhan vién phai d6i mat méi de doa ngay trudc
mat déi véi sirc khde, an toan hodc phuc loi cad nhan hodc déi véi thanh vién gia dinh hodc déng nghiép
cta ho. Néu héi 16 la phwong tién duy nhat dé tranh sy tén hai @6 thi viéc héi 16 s& dugc cho phép. Tuy
nhién, moi sy ¢6 nhu vay phai dvoc bado cdo ngay cho Global Compliance Officer sau khi méi de doa da
qua.

Trong khi FCPA tuyén bé rang "cac khoan thanh toan duoc thyc hién dé ¢ng pho véi cac méi de doa
sap xay ra vé sirc khée va an toan khong vi pham phap luat", DOJ va SEC giai thich ngoai |é nay rat hep.
Néu hang hoa bij gilt tai co quan hai quan cho dé&n khi nhan dugc khoan tién héi 16 thi digu nay khéng
cdu thanh hanh vi tong tién.

Nguyén tdac chung cho moi hinh thirc ép buéc bang kinh teé:

Néu ban cé thé rai di mét cach an toan thi dé khéng phai la hanh

vi tong tien.

MOI QUAN HE VGI CAC VIEN CHUC CHINH PHU

Véi vai tro la nguoi dai dién clia Logoplaste, cac nhan vién chlng ta thwong xuyén tiép xdc véi cac vién
chtrc chinh pha, nha lap phap va co quan quan ly trong nhiéu béi canh chinh thic va khéng chinh thirc.
Cac hoat déng trao d6i nay co6 thé bao gém thu tir lién lac chinh thirc, cdc méi lién hé xa giao, lién lac
dien t&r va lién lac bang van ban. bigu quan trong nhat 1a nhirtng hanh déng nay phai tuan tha theo cac
tiéu chuan cao nhat vé tinh chinh tryec, minh bach cling nhv tuan tha ca luat phap caa dia phuong 1an
quéc té.

Chinh sach cua chiing ta quy dinh cu thé cac yéu cau sau khi trao déi véi cac thuc thé nay:

= Minh bach va Tén trong: Tét ca cac cam két phai dwoc tién hanh mét cach minh bach va tén trong,
phan anh cam két vé cac nguyén tac trung thuc va chinh tryc cda Logoplaste. Diéu nay bao gom viéc
truyén dat mét cach c&i mé vé muc dich va béi canh cda cac trao déi.

= DJ chinh xac cda théng tin: Thdng tin cung cap cho céc vién chirc chinh pha, nha 1ap phap va co
quan quan ly phai chinh xac, toan dién va dang tin cay. Moi sy khdng chac chdn hojc thiéu rd rang
déu phai duoc thira nhan mét cach céng khai va phai thyc hién cac buéc dé khic phuc kip thoi
nhitng tinh huéng dé.

= Khoéng can thiép vao cac cudc diéu tra duwgc Gy quyén: Khdng gay tréd ngai, can thiép hodc can tré cac
diéu tra vién dugc iy quyén thyc hién nhiém vy cta ho. Diéu nay bao gém cac hoat déng nhu thu
thap théng tin, hd so hodc dit liéu. Ching ta phai hop tac va hé trg day du dé tao diéu kién thuan loi
cho cong viéc cua ho.
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= Tuan tha Phap luat va Quy dinh: Moi hanh déng phai tuan tha nghiém ngat luat phap dia
phuong va qudc té€ hién hanh. Quy dinh nay mé réng va bao gém viéc hiéu biét va ton trong cac
chudn muc, quy wéc va tiéu chudn dao dirc ma cac vién chirc nay phai tuan thd trong pham vi
cdng viéc chuyén mon cua ho.

* Tai liéu theo d6i va Luu hd so: Tat ca thu tir qua lai va trao déi déu phai dugc ghi chép theo déi
day du va cac hé so lién quan phai dvoc lvu gilr theo chinh sach luu gitr hé so cla ching ta.
Nhitng hé so nay rat can thiét cho viéc danh gia va kiém toan néi bé cling nhu dé chirng minh
viéc tuan tha cac tiéu chudn dao duc va nghia vy phép ly ctia ching ta.

HOAT PONG CHINH TR| & QUYEN GOP CHiNH TRI

Logoplaste nghiém cam viéc dong gop chinh tri cho cac dang phai hodc tng ctr vién.
biéu bat buéc la:

= Moi dong gép chinh tri cia nhan vién phai hoan toan mang tinh ca nhéan va khong lién quan dén
Logoplaste dudi bat ky hinh thirc nao;

= Moi khoan dong gép chinh tri hodc méi quan hé chinh tri cd nhan cta nhan vién khong dugc anh
huwéng dén hiéu qua hoat dong khach quan hodc viéc dua ra quyét dinh cla ho tai Logoplaste.

CHIEU PAI - QUA TANG, BUA AN, Pl LAI VA GIAI TRi

Viéc cung cap hodc nhan qua ting, bira an, di lai hodc giai tri (goi chung la "Chiéu dai") véi muc dich tac
déng khong ding dén dén cac quyét dinh bén ngoai anh huéng dén hoat déng kinh doanh déu bi
nghiém cadm tai Logoplaste.

Viéc chiéu dai phai tuan tha Chinh sach vé Chi phi kinh doanh cda ching ta va chi dwoc mé réng cho
cac bén lién quan (vi du: khach hang, nha cung cép, dai ly, nha tw van, nha thau phu va cac bén thuéc
khu vuc tu nhan khac) néu cé gia tri khiém t6n va khong tac déng hodc co vé sé co tac dong dén tinh
chinh tryc hodc khach quan cda ngui nhan. Viéc chiéu dai & mac vira phai va twong xirng voi khach

hang (bira dn va giai tri) thuéng sé duoc chap nhan.

Can chd y va can nhéc cao d6 khi trao déi véi cac Vién chire Chinh pha. Nhiéu luat chéng tham nhiing
dat ra cac lénh cdm hodc gigi han nghiém ngat vé viéc ting qua, chiéu dai hodc cung cap cac vat dung
6 gia tri khac cho nhirng ca nhan nay, bt ké gia tri lén hay nhé. Do d6, viéc ting bat ci thir gi c6 gia
tri cho cac vién chdrc chinh pha hodc ngudi than cta ho (v chéng va cac thanh vién khac trong gia
dinh) thuong khéng duoc khuyén khich.

Néu can phai ting qua, chiéu dai hodc cung cap cac vat dung cé gia tri khac cho vién chirc chinh phu thi
nhan vién phai dam bao rang viéc do:
+ lién quan truc tiép dén hoat dong kinh doanh cda Logoplaste va c6 gia tri hgp ly (néu
[a chiéu dai);
« ¢b gia tri khong dang ké va khong xa hoa (néu la qua tang hodc wu dai);

« duoc cho phép theo luat hién hanh cla nuéc s& tai va moi quy dinh c6 thé ap dung vdéi
ho hodc vién chirc chinh ph;

* dugc tang mot cach cong khai va minh bach;
* khong duoc ting thuong xuyén; va

« khong thé cdu thanh hoic bi coi la héi 16 hodc thanh toan khong phu hop duéi bat ky
hinh thic nao.

D3c biét, qua tang va chiéu dai khac danh cho Vién chic Chinh phi phai dugc ghi vao tai khoan cda
cong ty.
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HO SO, BAO CAO & KE TOAN CHINH XAC

Bdo cdo tai chinh cua Logoplaste cung cap thong tin c6 giéa tri vé hoat dong kinh doanh, tinh minh
bach va bang ching vé hanh déng, quyét dinh va nghia vy cla ching ta. Viéc khong ghi lai chinh xac
cac giao dich c6 thé cau thanh hanh vi gian lan va dan dén phat tien hodc hinh phat cho nhan vién.
Chinh sach nay xac dinh nhitng hanh déng ma nhan vién phai thyc hién dé€ ddm bao tinh chinh xac cua
ho so kinh doanh va thong tin tai chinh cda ching ta.

PHAI LAM
Ghi nhan tat ca giao dich mét cach chinh xac va day dd; bao gém bat ky Qua ting nao;

Chi thyc hién cac giao dich nhu mua, ban hoic chuyén nhwong hang hoéa/tai san khi dugc
ay quyén;
Dam bao cac tai liéu ma ho quan ly la hop I§;

Thong bao cho Global Compliance Officer néu ban biét dén bat ky hanh vi gian lan tiém
an nao hodc néu cac khoan thanh toan boi tron da dwoc yéu cau hoic chi tra;

Luu gitr cac ho so co thé lien quan dén moi hoat dong kiém toan, kién tung hodc diéu tra
theo quy dinh dang dién ra, ngay ca khi ching vuot qua thoi han lvu gitr thong thuong;

Chu y theo di moi thong tin va quy trinh tuan tha chéng tham nhiing cu thé cé lién quan
dén cong viéc cua ban.

KHONG PUGC
Thuc hién b3t ky hanh dong nao dé lam ting hodc thay d6i doanh thu hodc lgi nhuan gitra
cac ky bao cao

Tao, duy tri hodc thué nguoi khac dé tao ra hoic duy tri cac tai khodn hoic tai san khong
duogc tiét 16 hodc ngoai s6 sach;

Che giau, thay déi hodc lam sai léch hé so, tai khoan va ching tir cia cong ty.

Diéu gi sé xay ra néu ai dé trong ban gidm déc yéu cau ban lam sai léch hé
so hodc lam diéu gi dé ma ban biét la sai?

Ban co trach nhiém phai trung thyc va chinh xac. Khong ai trong Tap doan & bat ky cap nao
¢ quyén budc ban lam diéu gi d6 bat hop phap hoac phi dao dirc. Néu ban cam thay minh bi
ép phai lam diéu gi d6 sai trai, hay lién hé Global Compliance Officer hodc mét trong cac kénh
khi€u nai sdn c6 dé chia sé m&i quan ngai cGa ban. Néu ban cam thay khong thoai méi hoic
khong chac chan veé viéc st dung cac kénh nay, hay tim kiém sy tro gitp hodc huéng dan tir
nhan vién Nhan su tai dia phuong cda ban.

BEN THU BA

No6i chung, luat chéng héi 16 nghiém cam cac khoan thanh toan tham nhiing dwoc thuc hién tryc tiép
b&i nhan vién Logoplaste hoidc gian tiép thong qua dai ly, nha tu van, nha phan phéi hoac bat ky dai
dién bén thr ba nao khac hanh déng cho hoac thay mit Logoplaste. Trong dé bao gém cac nha thau
phu hodc nha tu van dugc bén thir ba thué dé thuc hién cong viéc thay cho Logoplaste. Bat ky bén thi
ba nao hanh déng thay cho Cong ty déu phai ludn tuan tha Chinh sach nay.
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Global Compliance Officer phai hé tro tién hanh hoat déng tham dinh phl hop theo Chinh sach vé Dai
ly cia Tap doan cling nhu dy thao va xem xét tat ca cac thoa thuan ky két véi bén thé ba lién quan dén
trao d6i véi cac co quan hodc vién chirc chinh pha.

Logoplaste phai thyc hién cac bién phap phong ngtra hop ly d€ ddm bao rang Bén trung gian thir ba
déu tuan tha Chinh sach nay.

Trong moi théa thuan lién doanh, hoat déng dau tu va khi thué moét Bén trung gian thir ba cé kha néng
giao dich va¢i Vién chirc Chinh phd, hay lién hé véi Global Compliance Officer dé tién hanh tham dinh
theo quy trinh phu hop va xem xét ciing nhu phé duyét cac thoéa thuan ky két voi bén thi ba 6 dé
dam bao tuan tha quy trinh tham dinh dic biét vé chéng tham nhiing va cac yéu cau hgp déng dugc ap
dung.

Néu mét trong cac dai ly cda ching ta dwa héi 16 cho mét trong cac gidm déc mua hang
cua khach hang ma chiing ta khong biét thi Tap doan cé phai chiu trach nhiém khéng?

Co, Tap doan c6 thé phai chju trach nhiém phap ly vé moi khoan héi 16 duoc dua béi cac bén
th ba thay mat chiing ta - cho du chiing ta c6 biét vé hanh déng cta ho hay khong. bé la ly
do tai sao diéu quan trong la ching ta phai thuc hién cac budc dé tim hiéu bén thd ba lam
viéc thay mat ching ta, tire |a tién hanh thdm dinh va ghi chép phu hgp, déng thoi ddm bao
rang cac hoat déng kinh doanh va mé&i quan hé ctia ho déu minh bach va cé dao duc. Hay
tham khao Chinh sach vé bai ly ctia Tap doan dé duogc hé tro trong viéc tim hiéu va tién hanh
hoat déng thdm dinh can thiét.

PAO TAO

Logoplaste da xay dung mét ké hoach dao tao toan dién nham truyén dat kién thic quan trong vé héi
16 va tham nhiing cho tat ca quan ly va nhan vién caa minh.

Can phai c6 chuong trinh dao tao bt budc hdng nam vé chéng héi 16 cho tat ca quan ly, nhan vién va
dai ly d& dam bao ho ludn dugc cdp nhat thong tin va can than vai cac quy dinh vé chéng héi 16. Ngoai
ra, tat ca cac bén thir ba dai dién cho Logoplaste déu phai ky van ban xac nhan, thé hién sy hiéu biét va
cam két tuan thd chinh sach nay.

Compliance Officer chiu trach nhiém thiét ké va giam sat viéc tuan thu cac yéu cau dao tao cua
Logoplaste. Diéu can thiét la phai duy tri hd so chi tiét vé tat ca cac budi dao tao duogc thyc hién theo
chinh sach nay, bao gém danh sach nhirng ngui tham gia va ngay dao tao.

DE biét thém thong tin vé chuong trinh dao tao hién hanh, vui long lién hé Global Compliance Officer
(compliance@logoplaste.com).

CHINH SACH HOAC HUGNG DAN LIEN QUAN

= B6 Quy tic Ung xr = Quy trinh Danh gi4 Bén thi ba
= Chinh sach Khiéu nai cia Nhan vién= Chinh sach vé Chi phi kinh doanh

Gerardo Chiaia
Chief Executive Officer Logoplaste
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