ZASADY PROTI
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UPLATKARSTVI A KORUPCI
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Nikdy nenabizejte, neslibujte ani nepredavejte
nic hodnotného s cilem ovlivnit néci
profesionalni objektivitu v obchodni prospéch
spole¢nosti Logoplaste, ani neumozriujte
ostatnim, aby ¢inili totéz.

Nikdy nepozadujte ani nepfijimejte nic
hodnotného, co by mohlo ovlivnit vasi
objektivitu pfi vykonu prace.

Nikdy nenabizejte ani neposkytujte facilita¢ni
platby, tj. drobné platby statnim Grednikadm za
urychleni nebo jiné ovlivnéni provedeni
béznych statnich Ukona (napf. ziskani licenci,
celniho odbaveni, viz, povoleni nebo jinych
potiebnych Urednich Ukonu ¢i dokumentd).
Pokud statni Urednik pozada o facilita¢ni
platbu, odmitnéte, i kdyz to bude mit
negativni obchodni dasledky Jedinou vyjimkou
z tohoto pravidla je pfipad, kdy je to skute¢né
nezbytné nutné k ochrané pred bezprostiedné
hrozicim fyzickym zranénim nebo ztratou
svobody, jak je to popsano v ¢asti Boj proti
Uplatkarstvi.

Poskytovani primérenych dard, jidel, cestovani
a zabavy (souhrnné ,Pohosténi”) je ¢asto
vhodnym zplisobem vyjadreni Ucty nebo
vdécnosti nebo budovani pevnéjsich
obchodnich vztaht. Poskytovani pohosténi
druhym, a zejména Urednim osobam, vsak
vyzaduje peclivou kontrolu, aby bylo zajisténo,
Ze je v souladu se zadkonem a naSimi normami
chovani Tato kontrola je rozdélena do tfi
hlavnich kategorii:

Nikdy neni povoleno: Pohosténi, které ma
ohrozit profesionalni objektivitu nebo se jevi
jako okazalé a nad ramec béznych zvyklosti, a
to bez ohledu na hodnotu

Nutné pfedchozi schvéleni: Pohosténi
vyznamné hodnoty nebo tykajici se
konkrétnich osob, které by mohlo byt vhodné,
ale vyzaduje objektivni pfezkoumani

a schvaleni nezavislymi ¢leny vedeni

a oddéleni Legal

KLiCOVE BODY K ZAPAMATOVANI

Volitelné predchozi schvaleni: Pohosténi

v ptijatelnych mezich, u kterého je velmi
nepravdépodobné, ze by mohlo ovlivnit
objektivitu, nevyzaduje predchozi schvaleni.
Presto kazda osoba, ktera se podili na
poskytovani nebo ptijimani pohosténi ma
povinnost pouzivat spravny Usudek a zdravy
rozum (véetné rozhodnuti, zda si vyzada
predchozi schvaleni nebo dodatec¢né
potvrzeni). Tyto situace jsou uvedeny

v definicich (pohosténi pro Uredni osoby

a soukromé komeréni subjekty) a nevyzaduji
predch02| schvaleni, ale kazdy, kdo poskytuje
nebo prulma pohostenl ma povinnost
pouzivat spravny Usudek a zdravy rozum
(veetné toho, zda pozada o predchozi
schvaleni nebo jiné prezkoumani svého
posouzeni dané situace).

Uréeni, zda je nékdo Uredni osobou, je obvykle
jednoduché, ale vzhledem k Sirokym definicim,
které mohou uplatriovat Ufednici organa pro
vymahani prava, mohou vzniknout nejasnosti.
Za Uredni osoby se podle etickych

a protikorupénich pravidel pravdépodobné
povazuji naptiklad i zaméstnanci vladou
kontrolovanych vysokych skol a podnika.

V ptipadé pochybnosti se obratte na oddéleni
Legal.

Pozadavky téchto zasad se vztahuji na veskeré
pohosténi poskytované jménem Spole¢nosti
bez ohledu na to, zda pozadujete jeho Uhradu,
a také na pohosténi pfijimana zaméstnanci.

Pri zapojovani konzultantd, lobbistd nebo
jinych tretich stran do komunikace s Urednimi
osobami se ujistéte, Zze smlouva s nimi zaklada
pro jejich zastupovani stejné standardy, které
plati pro spole¢nost Logoplaste.

Ucetni knihy a zdznamy Spole¢nosti musi
presné zachycovat vsechny transakce véetné
pohosténi a politickych a charitativnich
pFispévka.
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Byl PROHLASENi O ZASADACH

Zakladnim stavebnim kamenem naseho podnikatelského ducha jsou zakladni hodnoty spole¢nosti
Logoplaste — partnerstvi, tymova prace, kvalita, integrita, inovace a bezpe¢nost. Zavazujeme se délat
spravné véci spravnym zpasobem.

Uplatkaistvi je v pfimém rozporu se zakladnimi standardy podnikatelské ¢innosti spole¢nosti
Logoplaste. Podkopava volny trh, narusuje divéru verejnosti v podniky a vladu a je vieobecné
povazovano za zloéin.

Stihani pro podezteni z poruseni predpist byva dusledné a vysledkem odsouzeni jsou vysoké finanéni
tresty a/nebo tresty odnéti svobody. Negativni publicita a nepfiznivé vnimani spole¢nosti zapletené do
korupénich praktik maze navic zpasobit znaéné poskozeni jeji dobré povésti. Dary a dalsi formy
pohosténi patfi k obvyklym obchodnim praktikam, nicméné za urcitych okolnosti mohou ohrozit
objektivitu. Nadmérna pohostinnost mtze vyvolat pochybnosti o legitimité naseho jednani. Klicem

k Uspéchu je dodrzovani téchto zasad a uvazlivé pouzivani spravného Usudku a zdravého rozumu pfi
poskytovani nebo pfijimani pohosténi.

Spole¢nost Logoplaste se proto plné zavazuje k naprosto transparentnimu podnikani a nulové
toleranci vaci Uplatkdm nebo korupénim platbam v jakékoli formé, at uz jde o jednani s Urednimi
osobami nebo jednotlivci v soukromém sektoru.

Zavazujeme se dodrzovat standardy uvedené v téchto zasadach, které jsou v souladu s riznymi
protikorupénimi zakony, véetné portugalskych zadkont provadéjicich Umluvu Organizace pro
hospodatskou spolupraci a rozvoj (OECD) o boji proti Uplatkarstvi zahrani¢nich Gfednich osob, zakona
o zahrani¢nich korupénich praktikach (FCPA) a platnych zakoni proti korupci a prani Spinavych penéz
ve vsech zemich, v nichz pasobime.

Tam, kde mistni zakony ukladaji p¥isn&jsi pozadavky, nez stanovi tyto zasady, budeme se Fidit témito
zakony. Naopak v pFipadech, kdy jsou zakony méné pfisné, budeme se fidit t¢mito Zasadami.
Logoplaste soutézi spravedlivé a na zakladé prednosti svych produktd a sluzeb.

Obecné plati pravidlo, Ze pokud by néco mohlo byt vnimano jako nevhodné, je lepsi se takového
jednani vyvarovat. V pripadé pochybnosti se vzdy obratte na pracovnika na pozici Global Compliance
Officer spole¢nosti Logoplaste: compliance@logoplaste.com.

UCEL

Tyto zasady vymezuji pokyny, které maji pomoci pfi prevenci a odhalovani vsech forem Uplatkafstvi
a korupce. Hlavnim U¢elem je zajistit, aby spole¢nost Logoplaste provadéla své obchodni operace

v souladu s nasim Kodexem chovani a také v pfisném souladu s pfislusnymi mistnimi, narodnimi

a mezinarodnimi protikorupénimi normami a pravnimi predpisy.

Korupce je vice nez jen Uplatkafstvi; zahrnuje jakoukoli formu neetického chovani, zneuziti svéfené
moci k osobnimu prospéchu a poskytovani neopravnénych vyhod.

Logoplaste zastava postoj nulové tolerance vici vsem formam Uplatkafstvi, a to jak vaci domacim

a zahrani¢nim statnim Grednikam, tak i va¢i jednotlivedm v soukromém sektoru. Patii sem zakaz
nabizeni, slibovani, schvalovani nebo poskytovani é¢ehokoli hodnotného jakémukoli zakaznikovi,
obchodnimu partnerovi, dodavateli nebo jiné treti strané s Umyslem motivovat nebo odménit
nespravny zpusob vykonu ¢innosti souvisejici s nasim podnikanim. Jakékoli poruseni téchto zasad
muiZze predstavovat platny divod k disciplinarnimu fizeni, které maze vést az k ukonceni pracovniho
poméru.

Tyto zasady poskytuji informace a pokyny, jak rozpoznat potencialni p¥ipady Uplatkafstvi a korupce
a jak se jich vyvarovat.

V ptipadé jakychkoli dotazi nebo obav tykajicich se téchto zasad nebo obecné platnych zakonl proti
Uplatkarstvi se obratte na pracovnika na pozici Global Compliance Officer (GCO) na adrese
compliance@logoplaste.com.
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ROZSAH

= Kazdy zaméstnanec spole¢nosti Logoplaste je povinen seznamit se s témito zasadami a zajistit jejich
plné dodrzovani pfi vykonu své préace.

DEFINICE

= Uplatkafstvi: nabizeni, slibovani, predavani, vyzadovani nebo pfijimani ¢éehokoli hodnotného za tcelem
ovlivnéni néciho jednani v jeho oficialni funkci — at uz ve verejné spravé, jiné spole¢nosti nebo
individualné — pro dosazeni obchodniho prospéchu. Neptimé jednani prostiednictvim
zprostiedkovatell je rovnéz Uplatkarstvim, stejné jako odmériovani jednani, které je nezakonné nebo
porusuje povinnost davéry.

= Spoleénost nebo Logoplaste: Mar Bidco, Sarl a jeji pfimé a nepfimé dcefiné spole¢nosti.
= Charitativni pfispévek: penézni nebo vécny dar neziskovym organizacim, véetné firemniho sponzorstvi.

= Facilitaéni platba: drobna platba, at uz v hotovosti nebo v naturaliich, poskytnuta Ufedni osobé za
Ucelem urychleni nebo jiného ovlivnéni ¢innosti, kterou by méla tato osoba provadét bézné (napf.
zajisténi fyzické bezpeénosti nebo policejni ochrany nebo vydani viza po splnéni vSech pozadavka).

= Uredni osoba: jakykoli Gtednik, zaméstnanec nebo osoba jednajici jménem (i) vlady, jejiho ministerstva,
agentury nebo vladniho zéstupce nebo (ii) vefejné mezindrodni organizace. Tento pojem zahrnuje také
predstavitele politickych stran a kandidaty na politické funkce, jakoz i zaméstnance vefejnych
mezinarodnich organizaci a vSechny ¢leny kralovské rodiny nebo obdobné osoby. Podle uvazeni na
zakladé zdravého rozumu je rozumna interakce s nékterymi Ufednimi osobami, jako jsou uéitelé
verejnych vysokych skol, na misté. Definice poskytnuti dart a pohosténi Urednim osobam proto
stanovi, Ze proces predchoziho schvaleni je v uréitych pripadech nepovinny. Pfestoze osoba nemusi
byt klasifikovana jako ,Ufedni” podle mistniho prava, maze byt stale povazovana za Gfedni osobu na
zakladé FCPA, UKBA nebo jinych zadkont. Pokud si nejste jisti, zda je nékdo Ufedni osobou, obratte se
na pracovnika na pozici Global Compliance Officer.

= Pohosténi: dary, jidlo, cestovani, ubytovani, zabava a jiné vyhody v penézni nebo naturalni hodnoté,
které nabizite nebo pfijimate v souvislosti se svou praci.

= Lobbying: pfiméa nebo nepfiméa komunikace s Gfednimi osobami s cilem ovliviiovat zésady, zakony,
programy, postoje nebo opatfeni souvisejici s politikou nebo jinymi oficialnimi ¢innostmi.

= Politické p¥ispévky: platby nebo vécné prispévky kandidatovi na verejnou funkci, politické strang,
politickému vyboru nebo vyboru pro volebni iniciativu. Tato definice zahrnuje i ndkup vstupenek na
politické akce zamérené na vybirani prostiedkd, jako jsou vecere, golfova utkani apod.

= Dary a pohosténi pro Gfedni osoby:

S vyjimkou nize uvedenych pfipadu ziskejte pfed nabidnutim nebo poskytnutim pohosténi uredni
osobé pisemné povoleni od pracovnika na pozici Global Compliance Officer. Je-li hodnota
nabizeného pohosténi spolu s hodnotou vSech ostatnich pohosténi poskytnutych téze Uredni
osobé v jednom kalendafnim roce vyssi nez 250 USD, zadost nebude schvéalena, pokud se
nejedna o vyjimeéné okolnosti.

Pracovnik na pozici Global Compliance Officer rozhodl, Ze pfedchozi souhlas s pohosténim pro Gredni
osoby neni nutny za nasledujicich okolnosti a za pfedpokladu, Ze se budete Fidit spravnym usudkem
a zdravym rozumem a budete dodrzovat vSechny ostatni pozadavky téchto zasad a postup(, a pokud
vam pracovnik na pozici Global Compliance Officer nedoporuéi jinak:

= Dary v rezimu de minimis. (i) symbolické predméty nebo suvenyry; (ii) sladkosti, ndpoje nebo
ovoce pro osobni spotiebu; a (iii) kvétiny nebo darkové kose predavané pfi tradi¢nich
prilezitostech. VSechny takové dary musite nahlasit (viz ¢ast Presné zaznamy, vykaznictvi a
Gcetnictvi).
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= Zabava v rezimu de minimis. Pfimérend a obvykla zabava, jako je kdva nebo pf¥imérené naklady
na jidlo ¢ dopravu, pokud (i) hodnota na osobu nepfesahne 150 USD a (ii) neexistuji mistni
zasady spole¢nosti Logoplaste, které by stanovovaly nizsi éastku.
Vsechny takové zplsoby zabavy, které se konaji v prostorach spole¢nosti Logoplaste, je tieba
hlasit (viz ¢ast Pfesné zaznamy, vykaznictvi a U¢etnictvi).

= Dvajirole. Stava se, Ze jsme v interakci s nékym, kdo je v dané chvili v pozici soukromé osoby,
ktera je podle téchto zasad zarover Uredni osobou, napr.:

* vecere poradané Spolechosti se Ucastni manazer soukromého
maloobchodniho retezce, ktery je zaroven prislusnikem ozbrojenych sil
zeme

» pikniku pro zamestnance / rodinné prislusniky spolechosti se Ucastni
rodinny prislusnik zamestnance Spolechosti, ktery je celnikem

» zamestnanec Spolechosti, ktery pusobi jako nevykonny reditel ve statnim
podniku nebo vyucuje na verejné vysoké skole

* obchodniho obeda poradaného Spolechosti se Ucastni konzultant, ktery
na castecny Uvazek rovneZ pracuje jako poradce pro vladni agenturu

= Pohosténi zahrnujici soukromé osoby: Pohosténi pro kohokoli ¢i od kohokoli, kdo neni Gredni
osobou, tj. kdo je soukromou osobou, vyzaduje dodateéné prezkoumani a pisemné povoleni ze
strany pracovnika na pozici Global Compliance Officer, pokud hodnota pohosténi presahuje
125 USD. Pohosténi do 125 USD soukromym osobam nebo od soukromych osob musi byt
v souladu s témito zasadami, ale nevyzaduje dalsi kontrolu a povoleni.

PROHLASENI A ZAKLADNI PRINCIPY

BOJ PROTI UPLATKARSTVI

Logoplaste se zavazuje zachovavat pfi vSech svych jednanich maximalni Grover integrity a profesionality.
Prisné se zakazuje jakakoli forma Uplatkafstvi nebo podplaceni, at uz se jedna o vladni subjekty, komeréni
subjekty nebo jiné osoby ¢i organizace. Tento zavazek k etickému jednani je nezbytny pro integritu nasich
obchodnich &innosti a ma zasadni vyznam pro to, abychom se vyvarovali postihti a pokut.

Uplatka¥stvi, jak je definovano v téchto zasadach, se nevztahuje pouze na penézni platby. Maze také
zahrnovat jakoukoli hodnotnou véc nebo akci, kterd by mohla potencialné ovlivnit rozhodnuti nebo jednani
druhé strany. Patii sem akciové opce, vyhodné smlouvy, penézni ekvivalenty, sponzorstvi, pfispévky, stédré
dary nebo jiné formy pobidek.

Obchodni pozornosti jsou ¢asto problematickou oblasti, protoZze je Ize potencidlné povazovat za Uplatky.
Proto si musime velmi dobfe uvédomit hodnotu, povahu a davody, které stoji za jakoukoli obchodni
pozornosti.

Tyto zasady popisuji oéekavané chovani viech zaméstnanci spoleénosti Logoplaste:

ZAMESTNANCI MUSI

Neustale prosazovat kulturu nulové tolerance vadi Uplatkarstvi a korupci, a to jak internég, tak
externé.

To zahrnuje nepfijimani, nenabizeni ani nevyzadovani jakychkoli plateb nebo laskavosti, které by
mohly ovlivnit nase podnikatelské aktivity.

Okamzité nahlasit jakykoli pozadavek, navrh nebo ¢&innost, které by mohly byt v rozporu s témito
zasadami.

Provadét komplexni a dikladné provérovani kli¢ovych tretich stran pred zahajenim spoluprace

s nimi nebo pred zahajenim jednani. Chceme tak zajistit, Zze budeme spolupracovat pouze

s davéryhodnymi partnery.

(Viz nas postup hodnoceni tfetich stran na intranetu.)
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ZAMESTNANCI NESMi

Nabizet ani predavat Uplatky jakékoli Uredni osobé nebo jiné osobé / treti strané

Pozadovat nebo pfijimat Uplatky od jakékoli jiné strany

Zameéstnanci musi byt peglivi pfi identifikaci potencidlnich rizikovych situaci a musi byt ostraziti,
pokud zjisti varovné signaly, jako je napt.:

Podnikani v zemich, které se v celosvétovych Zebfi¢cich korupce pohybuji na

nizkych prickach

Pozadavek na platby v hotovosti namisto bankovnich transakci

Pozadavek na off-shore platby

Pozadavek na nadmérné provize nebo netrzni hodnotu

Pozadavek na Uhradu vydaji s nedostateénymi podklady

Pozadavek na politické/charitativni prispévky

Znamy vztah mezi tfeti stranou a Ufednimi osobami

Jakékoli poruseni zasad v minulosti, at uz ze strany spole¢nosti Logoplaste nebo

jiné strany
Jakékoli podezieni nebo zjisténi tykajici se Uplatkarstvi, neopravnéného zvyhodnéni nebo
facilita¢ni platby je nutné neprodlené nahlasit pracovnikovi na pozici Global Compliance Officer
nebo prostrednictvim nékterého z kanali spole¢nosti Logoplaste pro podavani stiznosti (viz
Zasady podavani stiznosti zaméstnanci)

Z téchto zasad existuje pouze jedna vyjimka: Pokud zaméstnanec ¢eli bezprostiednimu ohrozeni
osobniho zdravi, bezpeénosti nebo blaha, pfipadné ohrozeni ¢lena své rodiny nebo spolupracovnika.
Pokud je Uplatek jedinym prostfedkem, jak se takové Ujmé vyhnout, je pfipustny. Po pominuti hrozby
je vsak treba vsechny takové incidenty neprodlené nahlasit pracovnikovi na pozici Global Compliance
Officer.

Ackoli zdkon FCPA uvédi, ze ,platby provedené v reakci na bezprosttedni ohrozeni zdravi

a bezpeénosti neporusuji zakon”, ministerstvo spravedInosti a Komise pro cenné papiry a burzy tuto
vyjimku vykladaji velmi restriktivné. Pokud dojde k zadrzeni zbozi na celnici az do zaplaceni Uplatkuy,
nejedna se o vydirani.

Pravidlo pro vsechny formy ekonomického natlaku:
Pokud miiZete bezpecné odejit nejedna se o vydirani.

VZTAHY S UREDNiMI OSOBAMI

Jako zastupci spoleénosti Logoplaste jsou nasi zaméstnanci ¢asto v kontaktu s Gfednimi osobami,
zakonodarci a regulaénimi organy v rizném formalnim i neformalnim kontextu. Tyto interakce mohou
zahrnovat formalni korespondenci, spole¢enské kontakty, elektronickou komunikaci a pisemnou
komunikaci. Je nanejvys dilezité, aby se tyto akce Fidily nejvyssimi standardy integrity, transparentnosti
a dodrzovani mistnich i mezinarodnich zakona.

V nasich zasadach jsou pro interakci s témito subjekty podrobné popsany nasledujici pozadavky:

= Transparentnost a respekt: Vsechny kontakty musi probihat transparentné a s respektem, coz odrazi
zavazek spole¢nosti Logoplaste dodrzovat principy ¢estnosti a integrity. tento pozadavek zahrnuje
i oteviené sdélovani Gcelu a kontextu interakci.

= Pfesnost informaci: Informace poskytované Urednim osobam, zékonodarcam a regulagnim orgdnam
musi byt pfesné, komplexni a spolehlivé. Jakoukoli nejistotu nebo nejasnost je tieba oteviené pfiznat
a neprodlené podniknout kroky k naprave.

= Nezasahovani do schvalenych vysetifovani: Povéfenym vysSetfovateldm nesmi byt pfi pInéni jejich
povinnosti kladeny zadné prekazky, zasahy ani obstrukce. Pat¥i sem aktivity, jako je shromazdovani
informaci, zaznam( nebo dat. Musime jim poskytnout plnou spolupréci a pomoc, abychom jim
usnadnili praci.
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» Dodrzovani zakon a predpist: VSechny kroky musi byt v pfisném souladu s platnymi mistnimi
a mezinarodnimi zadkony. Spada sem i pochopeni a dodrzovani norem, konvenci a etickych
standardd, kterymi jsou tyto Ufedni osoby pfi vykonu své profese vazany.

= Dokumentace a vedeni zadznamu: VSechny interakce a veskerou komunikaci je tfeba nalezité
dokumentovat, pfislusné zaznamy musi byt vedeny podle nasich zasad pro vedeni zaznam.
Tyto zadznamy jsou nezbytné pro interni kontroly a audity a pro prokazani souladu s nasimi
etickymi standardy a zakonnymi povinnostmi.

POLITICKE AKTIVITY A POLITICKE DARY

Logoplaste si stoji za svym zakazem politickych pfispévkd strandm nebo kandidatam.
Je nezbytné nutné, aby:

= Jakékoli politické pfispévky zaméstnanct méli vyhradné osobni charakter a nemély zadnou spojitost
se spoleénosti Logoplaste

= Osobni politické vazby nebo pfispévky zaméstnanct neovliviiovaly jejich objektivni vykon nebo
rozhodovani v rdmci spole¢nosti Logoplaste

POHOSTENI - DARY, JiDLO, CESTOVANI A ZABAVA

Poskytovani nebo pfijimani dard, jidel, cestovani nebo zébavy (souhrnné oznacovanych jako
Lpohosténi”) s Umyslem nevhodné plsobit na externi rozhodnuti ovliviiujici obchodni ¢innost je ve
spole¢nosti Logoplaste vyslovné zakazano.

Nabizené pohosténi musi byt v souladu s nasimi zdsadami tykajicimi se sluzebnich vydaja a mélo by
byt poskytovano zuéastnénym stranam (napf. klientim, dodavateltm, zastupcim, konzultantam,
subdodavateliim a dalSim strandm ze soukromého sektoru), pouze pokud ma skromnou hodnotu

a neohrozuje integritu nebo objektivitu pfijemce, ani tak nepuasobi. Stfidmé a pfimérené pohosténi
klientd (jidlo a zabava) je obecné pfijatelné.

PFi interakci s Urednimi osobami je tfeba dbat zvysené opatrnosti a ohleduplnosti. Rada
protikorupénich zakona pfisné zakazuje nebo omezuje poskytovani dart, pohosténi nebo jinych
hodnotnych pfedmétd témto osobam, a to bez ohledu na jejich hodnotu. Proto se obvykle
nedoporuduje nabizet Gfednim osobam ani jejich pfibuznym (chotim a dalSim rodinnym pfislusnikam)
cokoli cenného.

Pokud je nutné Gfednim osobam nabidnout dar, pohosténi nebo jiné hodnotné pfedméty, musi
zaméstnanci dbat na to, aby:

* pfimo souvisely s podnikanim spole¢nosti Logoplaste a mély pfimérenou hodnotu
(v pfipadé pohosténi)

* mély zanedbatelnou hodnotu a nebyly opulentni (pokud se jedna o dar nebo
pozornost)

» to bylo povoleno podle platnych mistnich zakonu a vSech predpist, které se na né
nebo na Uredni osobu mohou vztahovat

* byly poskytovany oteviené a transparentné
* nebyly pfredavany ¢asto

* je nebylo mozné v zddném pt¥ipadé povazovat za Uplatek nebo neopravnénou platbu
Zejména dary a jina pohosténi viadnim urednikim je nutné zaznamenat v Ucetnictvi spole¢nosti.
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PRESNE ZAZNAMY, VYKAZNICTVI A UCETNICTVI

Finan¢ni vykazy spole¢nosti Logoplaste poskytuji cenné informace pro podnikani a transparentnost
a predstavuji dtkazy o nasich ¢innostech, rozhodnutich a zavazcich. Jakékoli pochybeni pfi presném
zaznamenavani transakci by mohlo vést k podvodu a vést k pokutdm nebo postihim zaméstnanct.
Tyto zasady urcuji, co musi zaméstnanci délat, aby zajistili presnost nasich obchodnich zaznamii

a finanénich informaci.

ZAMESTNANCI MUSI
Vsechny transakce zaznamenavat presné a Uplné, a to véetné pripadnych dard

Realizovat pouze transakce, jako je nakup, prodej nebo prevod zbozi/aktiv, ke kterym jsou
opravnéni

Dbat na to, aby dokumentace, kterou spravuji, byla platna

Informovat pracovnika na pozici Global Compliance Officer, pokud se dozvi o jakémkoli
potencialnim podvodu nebo pokud doslo k vyzadani nebo vyplaceni facilitacnich plateb

Uchovavat zaznamy, které mohou byt relevantni pro probihajici audit, soudni spor nebo
vySetifovani na zakladé platnych predpisd, a to i v pfipadé, ze prekrodi béznou dobu
uchovavani

Mit pfehled o vSech konkrétnich informacich a procesech tykajicich se dodrzovani
protikorup¢nich predpisu, které se vztahuji k jejich praci

ZAMESTNANCI NESMi

Délat cokoli, co by uméle navysovalo nebo presouvalo trzby nebo zisk mezi vykazovanymi
obdobimi

Vytvaret nebo vést nezverejnéné nebo neevidované Uéty nebo aktiva nebo povérovat jiné
osoby, aby je vytvarely nebo vedly

Zatajovat, pozméfiovat nebo falSovat firemni zaznamy, Géty a dokumenty

Co kdyz vas nékdo z vedeni vyzve, abyste zfalSovali zaznam nebo udélali
néco, o &em vite, Ze to neni spravné?

Mate povinnost byt ¢estni a presni. Nikdo ve Skupiné na zadné Urovni nemé pravo vas nutit
délat néco nezdkonného nebo neetického. Pokud se citite pod tlakem, obratte se na
pracovnika na pozici Global Compliance Officer nebo vyuzijte néktery z dostupnych kanald
pro podavani stiznosti a podélte se o své obavy. Pokud se nékdy budete citit nesvi nebo si
nebudete jisti, jak tyto kanaly vyuzit, pozadejte o pomoc nebo radu svého mistniho zastupce
HR.

TRETi STRANY

Protikorupéni zdkony obecné zakazuji korupéni platby provadéné pfimo zaméstnanci spole¢nosti
Logoplaste nebo nepfimo prostiednictvim agenta, konzultanta, distributora nebo jiného zastupce treti
strany jednajiciho pro spole¢nost Logoplaste nebo jejim jménem. To se tyka i subdodavateli nebo
konzultantl najatych tfetimi stranami k provadéni praci jménem spole¢nosti Logoplaste. Vsechny treti
strany, které jednaji jménem spole¢nosti, musi vzdy jednat v souladu s témito zasadami.
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Pracovnik na pozici Global Compliance Officer by mél asistovat pfi provadéni hloubkovych kontrol
v souladu se zasadami Skupiny tykajicimi se zastupca a pfi vypracovavani a kontrole vsech dohod
s tfetimi stranami, které zahrnuji interakce s vladnimi agenturami ¢&i Uredniky.

Logoplaste musi pfijmout pfiméfena opatieni, aby zajistila dodrzovani téchto zasad ze strany externich
zprostredkovateld.

Ve vsech dohodach o joint venture, investi¢nich aktivitach a p¥i zapojeni zprostfedkovatelské treti
strany, u které je pravdépodobné, Ze bude jednat s Urednimi osobami, se obratte na pracovnika Global
Compliance Officer, aby provedl pfislusny postup hloubkové kontroly a ptrezkoumal a schvalil takové
dohody s treti stranou, aby bylo zajisténo dodrzovani zvlastnich pozadavkd na nalezitou protikorupéni
péci a smluvnich pozadavkd, které se na ni vztahuji.

Pokud néktery z nasich zastupci nabidne bez naseho védomi Gplatek jednomu
z nakupnich manazera naseho zakaznika, maze za to Skupina nést odpovédnost?

Ano, nase Skupina muize nést odpovédnost za Uplatky nabizené tfetimi stranami jednajicimi
nasim jménem — at uz jednaji s nasim védomim, nebo bez néj. Proto je velmi dilezité,
abychom podnikali potiebné kroky, abychom znali tfeti strany, které jednaji nasim jménem, tj.
abychom provadéli a zaznamenavali postupy hloubkovych kontrol, a abychom méli jistotu, ze
jejich obchodni postupy a vztahy jsou transparentni a etické. Pomoc pfi pochopeni

a provadéni nezbytnych hloubkovych kontrol naleznete v zdsadach Skupiny pro
zprostredkovatele.

SKOLENI

Spole¢nost Logoplaste vypracovala komplexni plan skoleni zaméfeny na predavani klicovych znalosti
o Uplatkafstvi a korupci vsem svym manazerdm a zaméstnancam.

Od vsech vedoucich pracovnik(, zaméstnanct a zastupcd je vyzadovano povinné kazdoro¢ni skoleni v
oblasti boje proti Uplatkarstvi, které ma zajistit jejich informovanost a ostrazitost ohledné postupt proti
Uplatkarstvi. VSechny treti strany zastupujici spole¢nost Logoplaste musi navic podepsat pisemné
potvrzeni, kterym prokazuji, Ze témto zasaddm rozumi a zavazuji se je dodrzovat.

Odpovédnost za vytvareni pozadavkd na skoleni spole¢nosti Logoplaste a dohled nad jejich
dodrzovanim spada do kompetence pracovnika na pozici Compliance Officer. Je nezbytné vést
podrobné zaznamy o vsech skolenich provedenych podle téchto zasad véetné seznamd Ucastniki
a termind skoleni.

Dalsi informace o ptislusnych skolenich ziskate od pracovnika na pozici Global Compliance Officer
(compliance@logoplaste.com).

SOUVISEJICi ZASADY NEBO POKYNY

=  Kodex chovani Proces hodnoceni tretich stran
= Zasady pro podavani stiznosti = Zasady pro sluzebni vydaje
zameéstnancu

Gerardo Chiaia
Logoplaste Chief Executive Officer

Revize 31. srpna 2023 (V3)
Dalsi revize je planovéana na rok 2024,
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